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A. Sorgu yazısı okundu (Gün 0)

Sorgu yazısının tarih/sayısı ve son teslim tarihi + saati not edildi (EKAP yükleme saati esas)

Yapım işi: en az 5 iş günü (KİGT 45.1.2) · hizmet alımı: en az 3 iş günü (79.2.1) — verilen süre
kontrol edildi

Sorgulanan iş kalemleri/grupları listesi çıkarıldı (yaklaşık maliyetin %80'i — 45.1.2.1)

Açıklama istenmeyen analiz girdileri listesi çıkarıldı (%3 kuralı; işçilik hariç — 45.1.2.2)

İdarenin analiz formatı (dokümanda veya yazı ekinde) elde — 45.1.4

Nakliye için idarenin verdiği mesafeler not edildi

B. Analizler

Her sorgulanan kalem için idarenin formatında analiz var; sorgulanmayan kalem için analiz YOK

Kâr ve genel gider: girdi toplamının en az %10'u her analizde görünüyor (45.1.3)

Açıklama istenmeyen girdiler de analizde gösterildi (belge aranmaz, satır silinmez)

Girdi tutarları 2 ondalık; 1 kuruşun altı yok; yuvarlama yarım kuruş kuralıyla

Analiz toplamı ≤ teklif birim fiyatı (komisyon düzeltmesi teklifi aşarsa ret)

C. Dayanaklar

Kamu birim fiyatı kullanılan kalemler: kurum adı + poz no listesi; fiyat ilan/davet AYININ listesinden
(45.1.5)

Proforma / fiyat teklifi: imza-kaşe tam; meslek mensubu onaylı tutanak eşliğinde (Ek-O.5/O.6/O.7)

Kendi imalatı/stok: Stok Tespit Tutanağı (Ek-O.8) ve muhasebe kaydı

Tüm dayanaklarda dönem tutarlılığı: karışık ay yok

Nakliye hesapları: mesafe = sorgu yazısı; formül ve katsayı analizle uyumlu

D. Tutarlılık

Analiz toplamı = icmal satırı = teklif cetveli satırı (kuruş farkı yok)

Miktarlar teklif cetveliyle aynı (anahtar teslimde hesap cetveli; sorgulanmayan toplam ≥ teklifin %10'u)

Her belge ekler dizininde; her ek hangi kalem/girdiyi kapattığını gösteriyor

Teknik açıklama yazısı yalnız sorulan kalemlere cevap veriyor; genel geçer cümle yok

E. Teslim

PDF set sıralı ve numaralı: üst yazı → icmal → analizler → dayanak dizini → belgeler → teknik
açıklama



Dosya adları ve sayfa numaraları ekler dizini ile örtüşüyor

E-imza ve EKAP yüklemesi son gün son saate bırakılmadı
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